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	Вакансия
	

	Альтернативная вакансия
	


А Н К Е Т А
I. Общие сведения

	ФИО
	


	Дата рождения:
	

	Место рождения:
	


Контактная информация:

	домашний:
	
	E-mail:
	
	рабочий:
	

	мобильный:
	
	ICQ:
	
	Время, удобное для звонка
	


Паспорт:

	Серия:
	
	Номер:
	

	Кем и когда выдан
	
	Гражданство:
	


Адрес:

	Прописки (если временная – указать):
	

	Проживания:
	


Водительские права   ________
	
	Категория
	
	Стаж вождения
	

	Наличие автомобиля 
	
	Марка
	
	Год выпуска
	


Могли бы Вы ездить в командировки?      ( всегда     ( часто     ( иногда     ( нет

Курение? 




   ( Да  
( Нет
      ( Бросаю     

Семейное положение: ______________
Родственники:
	ФИО
	Степень родства
	Дата рождения
	Место работы,

 должность и телефон

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


II. Сведения об образовании

	Период обучения
	Наименование учебного заведения
	Форма обучения
	Факультет
	Специальность, квалификация по диплому
	Средний балл

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Дополнительное образование:
	Период
	Наименование учебного заведения 
	Название курса (тема семинара) - продолжительность
	Какой документ выдан

	
	
	
	

	
	
	
	


III. Навыки
	Степень владения ПК:
	отлично
	хорошо
	достаточно
	слабо
	не имею представления

	Word
	
	
	
	
	

	Excel
	
	
	
	
	

	PowerPoint
	
	
	
	
	

	Access
	
	
	
	
	

	Internet
	
	
	
	
	

	Электронная почта
	
	
	
	
	

	1С (указать версии)
	
	
	
	
	

	Другие (указать какие)
	
	
	
	
	


	Знание иностранных языков:
	Степень владения

	
	Свободно
	Разговорный
	Читаю, перевожу со словарем

	
	
	
	

	
	
	
	


IV. Опыт профессиональной деятельности
Последнее место работы:

	Организация
	
	Адрес телефон
	

	Период работы
	

	Должность
	

	Ваши обязанности
	

	Средняя зарплата, ($)
	

	Что Вас привлекало в этой работе?
	

	Причина ухода
	

	Кто может дать рекомендацию (ФИО, номер телефона должность)
	


Предпоследнее место работы:

	Организация
	
	Адрес телефон
	

	Период работы
	

	Должность
	

	Ваши обязанности
	

	Средняя зарплата, ($)
	

	Что Вас привлекало в этой работе?
	

	Причина ухода
	

	Кто может дать рекомендацию 
	


Другие места работы:

	Период 
работы 
	Название компании 

(сфера деятельности, виды товаров и услуг)
	Должность

	
	Обязанности:


	

	
	Обязанности:


	

	
	Обязанности:


	


Назовите основные причины поиска нового места работы: 

1.  ___________________________________________________________

2. ___________________________________________________________

3. ___________________________________________________________

V. Информация о желаемой работе:
	Форма оплаты:
	Уровень оплаты: 
	Требования по условиям работы:

	· фиксированный оклад;

· фиксированный оклад + %;

· процент

· другое
	 Минимальный уровень

____________________

Желаемый уровень

_____________________
	· ____________________________

· ____________________________

· ____________________________

· ____________________________


VI. Ответьте, пожалуйста, на следующие вопросы:
Вы готовы к «ненормированному» рабочему дню? ______________

Какие профессиональные задачи Вы способны решать наиболее компетентно? _________________________ _____________________________________________________________________________________________

Закончите предложение: «Работая в «ИПМ - Консалт», я не буду  рассматривать другие предложения до тех пор, пока _____________________________________________________________________________________
Как бы Вы описали наиболее близкого к идеалу руководителя?  ______________________________________
_____________________________________________________________________________________________
Закончите предложение: «На работе стрессовая ситуация для меня   - это  ______________________________

_____________________________________________________________________________________________

Какие достижения в Вашей жизни Вы считаете наиболее важными для себя?___________________________
_____________________________________________________________________________________________
Как Вы ведете себя в конфликтных ситуациях,  расскажите о Вашей  роли?____________________________

____________________________________________________________________________________________

Закончите предложение: «для того, чтобы мне было интересно работать, нужно…»______________________ _____________________________________________________________________________________________
Чем Вы не хотели бы заниматься? _______________________________________________________________ 
Ваше любимое художественное произведение (кинофильм) _________________________________________

Перечислите Ваши сильные стороны_____________________________________________________________

Перечислите Ваши слабые стороны______________________________________________________________
VII . Приоритеты:
Оцените предлагаемые критерии в порядке возрастания   от 10 (наиболее значимое) до 1 (наименее значимое) 

	Имя и престиж компании 
	
	Заработная плата 
	

	Стабильность и надежность 
	
	Самостоятельность и ответственность позиции  Сложность поставленных задач
	

	Приобретение нового опыта и знаний
	
	Комфортный психологический климат
	

	Перспектива должностного роста
	
	Условия труда на рабочем месте
	

	Возможность профессионального роста
	
	Близость к дому
	

	Отношения с руководителем
	
	Возможность проявить свои способности
	

	Другое:


VIII. Мини – самопрезентация
Пожалуйста, представьте себя. Опишите свой характер. Расскажите о своих профессиональных планах и личных целях. Опишите Ваши интересы или напишите любую другую информацию, не вошедшую в эту анкету. 

	                                                                                                         


Из какого источника Вы узнали о вакансии в нашей компании? _________________

Когда Вы могли бы приступить к работе в нашей компании? ______________________________
Я подтверждаю достоверность всех сведений, приведенных в данной анкете, и не возражаю против их проверки, если администрация сочтет это необходимым.

Дата заполнения_________________



Подпись кандидата__________________

СЛУЖЕБНЫЕ ОТМЕТКИ

	Рекрутер:
	

	Руководитель структурного подразделения:
	


